INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 28 defebrero de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreaciéon
Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Heidy Paola Trujillo Alvarez CuUl: 242140270 0101
Numero de contrato: DGDR-029-101-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 3784486-5
Numero de Factura: 2403878790 Serie: F48FDC5C
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 Periodo del Informe: Febrero

Monto Total del Contrato Q.47,225.81 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta los

Servicios: Planificacion y Modernizacion

Objetivos del Contrato:
El “Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Planificacion y Modernizacién, de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion, de este Ministerio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:
a) Se brind6 apoyo en la elaboracion de informes (Simplificacion de tramites administrativos, SSO, a solicitud de terceras entidades, entre otros).

b) Se apoyd en la elaboracion de herramientas de actualizacion y formulacion de planes.
¢) Se brindé apoyo en la capacitacion de colaboradores de las direcciones con relacion a la actualizacion de PEI y formulacion POM-POA 2024.

d) Apoyo en la revision de entregables seguin calendarizacion de informacion con relacion a la actualizacion del plan estratégico institucional (analisis de la situacion interna y
externa, analisis de la poblacion, construccion de modelo conceptual, explicativo y prescriptivo) e integracion de informacion para el documento tnico.

e) Apoyo en la elaboracion del informe anual de Salud y Seguridad Ocupacional.

f) Se brind6 apoyo en el seguimiento de avances con las 4 direcciones, para la produccion de 23 tramites.

g) Apoyo en la sistematizacion de expedientes admirativos de los tramites a simplificar y generacion de rutas de trabajo pertinentes al tema.
h) Se brindé apoyo en la revision de la memoria de labores 2022,

i) Se apoy0 en la capacitacion y acompafiamiento para la elaboracion de matrices SINACIG a la Direccién de Cooperacion.

j) Se brindé apoyo en la gestion de actualizacion de subcomités de control interno.

Heidy Paola Trujillo Alvarez Norma Sherezade Pineda Veliz
Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segun Clausula de confrato: Décima Primera)
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